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e V pripadé vyuzivani nastroje MS Teams vyuZzivejte

OBECNA, o
JIZ DELETRVAJICI
DOPORUCENI

e Pravidelné zverejnujte aktualni informace pro

univerzitni tenant, ktery umoziuje prihlaseni
student( ze vSech fakult (tzn. prihlaSovanim

cisloosoby@cuni.cz). Vyuzivani fakultnich tenantd
komplikuje mimo jiné studentdm prostupnost.

studenty i zamé&stnance, nejlépe na jednom e Podle potfeby novelizujte harmonogram

mist& (ovéFte si, Ze je toto misto studentiim akademického roku tak, aby studenti stihli absolvovat

i zam&stnanciim znamé). Pamatujte na jazykové veskerou praktickou vyuku a méli dostatec¢né dlouhé

mutace pro studenty i zaméstnance. zkouskove obdobi.

e Aktualizujte kontakty na viechny vyucujici
a relevantni administrativni pracovniky, a to i pro
pripad, Ze nebudou k zastizeni na pevnych linkach
v kancelari (e-mail, mobilni telefony).

DOPORUCENI PRO GARANTY
STUDIJNIHO PROGRAMU
A STUDIJNIHO PREDMETU

e Dbejte na radné vyplnovani informaci do SIS

DOPORUCENI PRO
DEKANY A STUDIJNI
PRODEKANY

— informace o formé vyuky a formé ovérovani
znalosti, cilech predmétu (jaké védomosti, odborné
znalosti, dovednosti a kompetence student ziska
absolvovanim daného studijniho predmétu)

® Zvazte zfizeni studijniho poradce/tutora (mize byt - . . ui
: o ) L P ” ( i >: a studijnich oporach. Je vhodné, aby soucasti
i student z vyssiho rocniku), ktery bude proaktivné . . . . ,
) X ) R informaci bylo i stanoveni platformy vyuky a odkaz
pomahat studentlim s adaptaci na distanéni vyuku ” - .
o ) R ) na pristup do jejiho rozhrani.
a motivaci ke studiu (prevence studijni netspésnosti).
L S Dbejte na pfimérenou studijni zatéz — distancni
e Optimalné udrzujte jednu primarni platformu pro , b i s xexe .
L o vyuka by neméla byt narocnéjsi nez vyuka prezencni
uskute€iovani distanéni vyuky pro celou fakultu
nebo alespof cely studijni program, pro kterou bude PFi stanovovani podminek pro spInéni predmétu
dostate&nd technicka i persondlni podpora. Vice zvazte, zda je nutna povinna dochazka a aktivni
néastroju komplikuje a znepfehledfiuje situaci zejména Ucast, pokud ano, urcete moznosti, jak by se dala
studentlm. PFi volbé platformy zvaZte dostupnost nahradit v pfipadg, Ze se néktefi studenti nebudou
licenci v dostate¢né kapacité (v pripadé vyuziti moci dostavit na vyuku, at’' uz v pripadé narizené
celouniverzitn& podporovanych nastrojd mizete karantény/izolace nebo protoze budou mit
kontaktovat Centrum pro podporu e-learningu). respiracni onemocnéni s podezrfenim na moznou
Podporujte vyulujici ve vzd&lavani v metodickych nékazu COVID-19 (¢i ji budou mit potvrzenu),
i technick)’/ch aspektech distan¢ni \/)'/uky_ majll narizenou pracovnl' povinnost ¢i majll problém
o L ) o s navratem do CR apod. Nedoporucujeme z téchto
e Monitorujte a pravidelné vyhodnocujte kvalitu distan¢- . o 1z . . Yy o e
o A 5 ST ddvodu klast na prezencni dochdzku pfilisny diraz
ni vyuky jak v samostatnych predmétech, tak i v ramci . . .
o o s o . (napt. podminku nulové absence).
studijnich pland jednotlivych studijnich program.
5 L o Zohlednéte vysledky probéhlych anket a snazte
® Zvazte nahravani prednéasek ¢i seminari, zejména ‘. . .
o o T se zaméfit na dosavadni nedostatky. Podporujte
Ucastni-li se studenti Vasi fakulty dobrovolnickych - .
ST ) A / spolupraci s Centrem pro podporu e-learningu na
aktivit. PFi pripadném vystavovani téchto nahravek . v . .
! o univerzitni ¢i fakultni Grovni.
respektujte zakonnou povinnost zpracovani a ochra-
ny osobnich (dajl (tzv. Nafizeni GDPR), a to v&etné Pri prechodu do ¢astecné prezencni vyuky (hybridni
vhodné volby nastroje pro takové zverejnéni/ulozeni vyuka) zohlednéte potfebny Cas studentl pro
nahravky. Doporuéujeme, aby zdznamy byly studen- presuny mezi prezencné a distancné probihajicimi
tlim pFistupné po celou délku semestru. pfedméty vcetné dostupnosti technického vybaveni.
e Zapojte do podpory distanéni vyuky studentské Vytvorte koordinaéni pozici pro pracovniky, kteri

spolky a iniciativy. Podporujte dobrovolnické aktivity
smérujici ke vzajemné komunikaci mezi studenty
a vyucujicimi.

budou poméhat svym koleglim s distanéni vyukou
a mohou slouzit jako kontaktni misto pro sdileni
dobré praxe a novinek.


mailto:cisloosoby%40cuni.cz?subject=

e Pro pripad vyjimek ze zakazu pritomnosti studentd
na vyuce vytvorte mensi stabilni skupiny ve snaze
omezit jejich setkavani s jinymi skupinami.

e SnaZte se minimalizovat zmény rozvrhu pfi pfechodu
z distan¢ni do prezenéni vyuky a naopak (distancni
vyuka by se méla uskutecnit, pokud neexistuje
relevantni divod, ve stejnych casech).

o |dentifikujte predméty, které nelze konat distancné
tak, aby student ziskal dostateéné znalosti Ci
dovednosti odpovidajici profilu absolventa.

e Zvlastné je tfeba identifikovat predméty praxe, jejichz
rozsah a charakter je definovan pozadavky na prislus-
nou regulovanou profesi, pro jejiz pripravu je dany
studijni program urcen. Pokud to charakter praxe
umoziuje, doporucujeme pokusit se realizovat ji dis-
tancni formou (napf. vyuziti videonahravek atd.) nebo
individualné (misto skupinové praxe). Pokud z ddvodu
vnéjSich okolnosti nebude mozné praxi uskutecnit
v plné mire v pozadovaném rozsahu, bude garant
o téchto okolnostech informovat Odbor
kvality vzdélavaci ¢innosti a akreditaci, ktery
zajisti pripadnou soudinnost s prislusSnym regulacnim
organem ve véci moznych modifikaci jeho pozadavka.

e Stanovte pravidla komunikace vyucujicich se
studenty a mezi studenty navzajem (napf. zadavani
a vyhodnocovani Gkold, individualni konzultace,
skupinova prace studentl apod.)

DOPORUCENI PRO
VYUCUJICI

e Dbejte na adekvatni studijni zatéz (zadny z predmétl
by nemél ve své distancni formé vyznamné zvysit
narocnost studia).

e Dbejte na dostate¢nou informovanost studentd
(podminky zakonceni predmétd, na jaké platformé
probiha vyuka, jak je nastavena komunikace).
Ovérujte, ze se studenti zapojuji do distancni vyuky;
pokud ne, zkuste je znovu zapojit.

Prezenéni

e Dbejte na kvalitni zpracovani studijnich materiald

a srozumitelnost pokynd, studenty nezahlcujte
nadbytecnymi materialy. VyuZzivejte (univerzitni)
platformy pro sdileni vyukovych materiald. Ovérfuijte,
vice nez pfi prezencni vyuce, ze studenti rozumi
vyuce a jsou jim jasné i podminky studia.

Budte konzistentni — neménte platformy, neménte
typ vyuky.

Nastavte vhodny zplsob komunikace se studenty,

i studenty mezi sebou (MS Teams skupiny, diskuzni
féra na Moodlu). Podporujte spolupraci studentd i na
neformalni bazi, vyzyvejte je ke vzdjemné podpore.

Vypiste konzulta¢ni hodiny online (napf. v uréitou ho-
dinu ve virtualni mistnosti platformy). Ve spolupraci
s kolegy zvazte vhodnou Upravu hodnoceni studentd.

Vénujte pozornost studentlm, kteri nemaji k dispozi-
ci vybaveni pro distancni vyuku, pfip. maji zdravotni,
osobni ¢&i pracovni problémy. Informace k moznosti
zapUijceni techniky jsou dostupné zde a zde.

Sdilejte zkuSenosti (pozitivni, i ty, které ukazuji
slepou cestu), inspirujte se, dale se vzdélavejte
a nebojte se pozadat o konzultaci.

Casovy harmonogram pirednasek a seminaid prizpi-
sobte vnimani studentd v online prostredi. Davejte
prostor pro otazky, diskuse, prednasku rozdélte do
kratsich Usekd, po kterych probéhne diskuse, ovéreni
znalosti. VyuZzijte napr. metody “prevracené tridy”,
kdy je v pfednasce ovérovana a diskutovana predem
zadana literatura.

Respektuijte specifické potreby studentd.

Sledujte nabidku Skoleni a web www.karlovkaonline.cz
(tipy pro vyuku i metodika distancniho zkousent).

Ovérujte dostupnost studijni literatury, nevahejte
davat podnéty fakultni knihovné k akvizici zdroja. Pri
digitalizaci studijnich materiald konzultujte s knihovni-
ky technické parametry digitalizace a moznosti ulozeni
do digitalni knihovny Kramerius Univerzity Karlovy.

Distanéni/online

Role studujicich

Napr. seminar (diskuze),

Webinar (diskuze), konzultace,

Aktivni pra!<t|cka vyuka (v Ia?orlavtorlch, — interaktivni aplikace (kvalitnf)
terénu atd.), profesni staz
o . Yy | Video-prednaska, ium,
Pasivni Zejm. prednédka ideo-prednaska, samostudium

e-learning



https://centrumcarolina.cuni.cz/CC-62.html
https://knihovna.cuni.cz/studenti-ustredni-knihovna-zapujcka-notebooky/
http://www.karlovkaonline.cz

DOPORUCENI PRO IT
PODPORU FAKULT

e Sledujte stranky Ustredni knihovny — Centrum
podpory e-learningu

e Zfidte kontaktni misto pro distanéni vyuku pro
studenty i vyucujici

ZAKLADNI DOPORUCENI
PRO DISTANCNI ZKOUSENI:

e Zvazte vyuziti jak prezencnich, tak distancnich
zkousek.

e Sledujte web www.karlovkaonline.cz, kde se nachazi

metodika k distancnimu zkouseni (véetné metodiky
ke zkouden/ statnich zkousek).

Aktudlni harmonogram akademického

roku naleznete zde.

@

KONTAKTY NA CENTRALNI UROVNI

e Emergency kontakt pro studenty

i zaméstnance: emergency@cuni.cz,
+420 224 491 850 (po—pa 9—16 hod.)

e Prof. MUDr. Milena Kralickova, Ph.D.
prorektorka pro studijni zaleZitosti
milena.kralickova@ruk.cuni.cz

e MUDr. Josef Fontana
¢len Kolegia rektora
josef.fontana@ruk.cuni.cz

e OSZS: vedouci oddéleni
Mgr. Alena Vlasékova, DiS.
alena.vlasakova@ruk.cuni.cz,
zahranicni studenti
Mgr. Lukas Nachtigal
lukas.nachtigal@ruk.cuni.cz

e Centrum CZV - metodika
distan¢niho zkouseni
Mgr. Pavla Satrapova
pavla.satrapova@ruk.cuni.cz

e Ust¥edni knihovna UK - Centrum podpory
e-learningu (https://dl.cuni.cz)
PhDr. Radka Rimanova, Ph.D.,
moodle-help@ruk.cuni.cz;
e-learning@ruk.cuni.cz

e Web Karlovkaoline
Mgr. Tatiana Duricova
tatiana.duricova@ruk.cuni.cz

e Povérenec pro ochranu osobnich dat
Mgr. Jan Jindra
dpr@cuni.cz

e Erasmus - Evropska kancelar,
Odbor zahraniénich vztahu
erasmus@ruk.cuni.cz

e Podpora MS Teams
teams-podpora@cuni.cz

e Podpora ZOOM
zoom@lIfp.cuni.cz

Vypracoval Odbor pro studiu a zaleZitosti studentt ve spolupraci se vyse
jmenovanymi zapojenymi odbory a Utvary.

ZDROJE

e https://nadalku.msmt.cz/cs/vysoke-skoly

e https://sdv.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/fag-pandemie
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